Vyzva k podani nabidek
na vefejnou zakézku malého rozsahu na dodavky
zadavanou dle smérnice Mé&stského tfadu Chrudim SM018,
o zadavéni vefejnych zakézek, v platném zn&ni

Nazev vefejné zakazky:
Nakup licenci MS Office

dle investi¢niho zaméru 120034/2020

(dale jen ,,vefejnd zakdzka*)

Zadavatel:
Mésto Chrudim
se sidlem: Resselovo namésti 77, 537 16 Chrudim
I1CO: 00270211



1.  Identifikacni udaje zadavatele

Nizev zadavatele: Meésto Chrudim
Sidlo zadavatele: Resselovo ndmésti 77, 537 16 Chrudim
ICO: 00270211
DIC: CZ 00270211
ID datové schranky: 3y8b2pi
Osoba opravnéna zastupovat zadavatele: Ing. FrantiSek Pilny, MBA
starosta
Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.chrudim-

citv.cz/profile display 2.html

Kontaktni osoby: Ing. Jarmila VojtiSkova
e-mail: jarmila.vojtiskova@chrudim-city.cz
tel. 469657650

Jedna se o vefejnou zakdzku malého rozsahu na dodavky, jejiz zaddvani nepodléha zékonu &.
134/2016 Sb., o zadavéani vefejnych zakazek, vyjma povinnosti zadavatele postupovat v
souladu se zésadami transparentnosti, pfiméFenosti, rovného zachézeni a zakazu diskriminace.

2 Zadavaci dokumentace T

2.1  Zadavaci dokumentaci tvoii nasledujici dokumenty:
e vyzva k podani nabidek,
e kryci list nabidky,

¢ Environmentdlni politika mésta Chrudim.

3.  Predmét vefejné zakazky

Predmét plnéni verejné zakizky
Predmétem pInéni vefejné zakazky malého rozsahu je dodavka:

50 licenci MS Office Standard 2019 OLP NL Government CZ.

Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky:
K6d CPV: 07 — Software a informaéni systémy

Variantni feSeni neni piipustné.
Zadavatel stanovil pfedpoklddanou hodnotu vefejné zakazky ¢astkou 500.000 K¢ bez DPH.
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4.  Pristup k zadavaci dokumentaci

4.1  Zadavatel uvefejnil zadivaci dokumentaci v plném rozsahu na svém profilu
zadavatele.

5.  Lhiita a misto pro podani nabidek

5.1  Lhiita pro podini nabidek: do 4.12.2020, do 9:00 hod.

5.2 Misto podini elektronickych nabidek: Nabidky budou podiny v elektronické
podobé  prostfednictvim  elektronického
nastroje E-ZAK na webové adrese:
https://zakazky.chrudim-
citv.cz/contract display 279.html

53 Termin otevirani nabidek: 4.12.2020 v 10:00 hod. vsidle zadavatele
Pardubicka 67, Chrudim, 3.patro, kanc. 444

54  Nabidka musi byt podéna elektronicky nejpozdé&ji do konce lhiity pro podani nabidek
stanovené vySe. Za vCasné doruceni nabidky nese odpovédnost ti¢astnik zadavaciho Fizeni.

| 6. Zpiisob podini nabidek

6.1  Nabidky se podavaji v elektronické podobé.
6.2  Nabidky mohou byt podiny pouze v eském jazyce.
6.3  V3echny ¢asti nabidky budou fadné ¢itelné.

6.4  Nabidka v elektronické podobé musi byt podana v souladu s ust. § 107 zakona &.
134/2016 Sb.

6.5  Pro ufely zamezeni technickych problémi s riiznymi forméty vkladanych soubori
zadavatel doporu€uje dodavatelim podavat nabidky ve formatu pdf (textové &asti nabidky,
doklady) a xIsx.

6.6  Maximalni velikost jednotlivych soubori vkladanych do E-ZAK je omezena. Podet
soubort, které se vkladaji jako soudast nabidky, neni omezen.

6.7 Struény navod pro podani nabidek v elektronické podobé:

¢ Registrace dodavatele ve FEN (pro pfistup do E-ZAK)

Pro podani nabidky v elektronické podob& je nutné provést registraci dodavatele v
elektronickém nastroji portilu FEN.cz. Dodavatelské uéty jsou totiZz nové smluvng
spravovany prostfednictvim Centrdlni databaze dodavateli (CDD) portilu FEN.cz.
Provozovatelem CDD je spole¢nost Spojené néstroje elektronické, s.r.o., ICO: 07028563,
kterd byla zaloZena nejvyznamnéj$imi provozovateli elektronickych nastrojii pro zadévani
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vefejnych zakazek za Gcelem realizace prifezovych aktivit vdaném oboru. Popis zasad
fungovani CDD, v&etné zpiisobu zajisténi informadni bezpe€nosti a ochrany osobnich udaju,
je pfedmétem Provozniho Fadu CDD. Seznam aktualné piipojenych elektronickych nastroju
do CDD je uveden na webové strance https:/fen.cz/#/ieny. Hlavni vyhodou, kterou
siednoceni piinasi, je vznik ncjvétsi databaze registrovanych dodavatel vefejnych zakazek
v Ceské republice. Dodavatelé se tedy nové nemuseji registrovat do kazdého elektronického
nastroje zvlast. Registrace dodavatele v CDD a pouZivani uétu pro realizaci elektronickych
ukont pii zaddvani verejnych zakézek je zcela zdarma. Registrace zpravidla probiha do 48
hodin (po&itiano pracovni dny), po obdrZeni viech dokumentt, tj. Zadosti o registraci vcetné
pozadovanych piiloh, kdy budou dokumenty posouzeny provozovatelem CDD a registrace
dokoncena, popf. bude vyzadino doplnéni chybgjicich dokladi. O vysledku budete
informovani prostfednictvim e-mailu.

Pokud ve FEN jiz mate aktivni ucet. sta¢i, kdyz v E-ZAKu kliknete na tlacitko ,.Centralni
pFihldseni dodavatele™ a systém vés rovnou piihlasi.

Pokud jste jiz m&li téet (provedenou registraci) v E-ZAKu, ale jesté nedoslo k propojeni s
Centralni databazi dodavateli platformy FEN, pak muZete vyuzit propojeni u€tu pfimo v E-
ZAKu. Po pfihlaSeni se vam nabidne moZnost k propojeni.

Pokud se do systému E-ZAK dostanete z FEN pfes konkrétni zadavaci fizeni pouzitim tlacitka
.,zobrazit zakazku ve zdrojovém systému®, pak vas to presméruje do konkrétniho E-ZAKu na
detail zakazky a rovnou vas to v E-ZAKu piihlési. Jestlize ve FEN CDD jiz sviij uCet mate,
ale neni propojen s konkrétnim E-ZAKem, pak po pfihlaseni do E-ZAKu miZete vyuZit
odkaz k propojeni. Po kliknuti na tlagitko ,,souhlasim — propojit ucet s FEN CDD* vas to
presméruje na stranku pro pifihlaSeni systému FEN.cz, kde mtizete propojeni dokoncit.

Registrace dodavatele v CDD je mozna nasledujicimi zptasoby:

- Elektronicky (odeslani Zadosti o registraci prostfednictvim systému FEN.cz) zde:
https://fen.cz/#/registrace
- Mimo systém (odeslani Zadosti o registraci postou, datovou schrankou, nebo e-
mailem)
K zadosti o registraci je pak zapotiebi:

- vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném subjekt (Zadatel o registraci zapsan, ¢i
vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni subjekt (Zadatel o registraci) zapsan. V
pripadg, 7e subjekt (Zadatel) nebyl zfizen zdkonem, ani neni veden v obchodnim
rejstiiku ¢i jiné obdobné evidence, je povinen predlozit zfizovaci (zakladatelsky)
dokument; z pfedloZenych dokumenti musi byt ziejmé, kdo je opravnén jednat
jménem zadatele,

- plnou moc podepisujici osoby v piipadé, kdy Zadost o registraci nepodepisuje
statutarni zastupce subjektu (zadatele o registraci),

- uznavany elektronicky podpis osoby opravnéné zastupovat dodavatele (pouze pro
zplisob registrace ,.elektronicky* nebo .,mimo systém* ve varianté e-mailu).
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Podrobnéjsi informace naleznete v uZivatelské pfiruéce pro dodavatele, ktera je dostupnd na
adrese https://zakazky.chrudim-city.cz/manual.html.

e Test nastaveni prohlizece
Na adrese https://zakazky.chrudim-city.cz/test index.html mate mozZnost si ovéfit, zda Vas
prohliZe€ spliiuje viechny potfebné poZadavky pro tidast v zadavacim Fizeni.

e Test prostiedi
Test na vySe uvedené adrese provéii nezbytné soucésti internetového prohliZzete a spravnost
jejich nastaveni pro préci s elektronickym néstrojem E-ZAK.

e Test odeslani nabidky

Test na vySe uvedené adrese Vam umozni vyzkousSet si elektronické podéni testovaci nabidky
v prostiedi elektronického nastroje E-ZAK.

7.  Doba plnéni verejné zakazky

7.1  Kompletni pfedani: nejpozdgji do 18.12.2020

8.  Pozadavky na prokazani kvalifikace

8.1  Zikladni zpisobilost
Zpusobily neni dodavatel, ktery:

® byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahdjenim zaddvaciho Fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v piiloze €. 3 zdkona, nebo obdobny trestny
¢in podle pravniho fddu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,

. mé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
dattlovy nedoplatek,
» mé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo

na pendle na vefejné zdravotni pojisténi,

. mé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penale na socidlni zabezpeCeni a piispévku na statni politiku zamé&stnanosti,

. je v likvidaci, proti némuZz bylo vydano rozhodnuti o upadku, viéi némuz byla
nafizena nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci podle
pravniho faddu zeme sidla dodavatele.

8.2  Profesni zpiisobilost

Zadavatel poZaduje, aby dodavatel ke splnéni kvalifikace pfedloZil:
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e vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis
zépis do takové evidence vyZaduje.

8.3  Moznost nahradit doklady ke kvalifikaci ¢estnym prohliSenim

. Dodavatel miiZze ve své nabidce nahradit predloZeni vy3e uvedenych dokladi ke
kvalifikaci &estnym prohlaSenim nebo jednotnym evropskym osvédéenim pro vefejné
zakazky.

8.4  Vsechny doklady dle bodu 8 mohou byt doloZeny ve formé prosté kopie. Vypis
z obchodniho rejstiiku nesmi byt starSi nez 3 mésice.

9.  Pravidla pro hodnoceni nabidek

Ekonomicka vvhodnost nabidek

9.1 Hodnoceni nabidek bude provedeno podle jejich ekonomické vyhodnosti.

9.2  Ekonomicka vyhodnost nabidek bude hodnocena podle nejniz3i nabidkové ceny.

Pravidla pro hodnoceni nabidek

9.3  Zadavatel stanovil jako jediné kritérium hodnoceni mabidkovou cenu, pfi¢emz
nabidky budou vyhodnoceny prostym sefazenim nabidek podle vyse nabidkové ceny od
nabidky s nejniZ$i nabidkovou cenou po nabidku s nejvy33i nabidkovou cenou.

9.4 Ekonomicky nejvyhodn&jSi nabidkou je nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou.
9.5  Pro hodnoceni jsou rozhodné ceny véetné DPH.

9.6 Pokud je vzaddvacim Fizeni jediny uchazel, miZe byt zadavatelem vybran bez
provedeni hodnoceni (analogicky dle §122 odst. 2 zékona). Zadavatel pouze posoudi, zda jeho
nabidka vyhovéla zadavacim podminkam.

10. Zadavaci lhuta

10.1 Utastnici jsou vazani podanou nabidkou a nemohou ze zadavaciho fizeni odstoupit po
dobu 1 mé&sice od konce lhiity pro podéni nabidek.

11. Vysvétleni zadavaci dokumentace

11.1 Piipadné Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace miiZe G¢astnik zadévaciho Fizeni
zaslat nejpozd&ji do 3 pracovnich dnt pfed uplynutim lhity pro podani nabidek
na e-mailovou adresu jarmila.vojtiskova@chrudim-city.cz .
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12. Struktura nabidky_

12.1 Nabidka bude predlozena v nasledujici struktufe:
a) podepsany kryci list nabidky obsahujici identifika¢ni tidaje a nabidkovou cenu,
b) veskeré doklady k prokazani spinéni kvalifikace dle bodu 8 této vyzvy,

¢) ostatni dokumenty.

13. Dalsi podminky a prava zadavatele

13.1 Zadavatel si vyhrazuje pravo na vyzadani upfesiujicich informaci. V piipadé
nesplnéni podminek zaddvaciho fizeni nebo nedodani upfesiujicich informaci zadavatel
vylou¢i piislusného ucastnika zadavaciho fizeni z dalsi Gcasti v zadavacim Fizeni.

13.2  Zadavatel zrusi zadavaci fizeni, budou-li po posouzeni viechny nabidky vyrazeny.

13.3  Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni. Piipadné zruseni zadavaciho Fizeni
bude provedeno stejnym zpisobem jako jeho vypsani (elektronickym ozndmenim datovou
zpravou).

13.4  Zadavatel si vyhrazuje pravo ménit, doplnit nebo upfesnit v pribéhu zadavaciho fizeni
podminky, a to pisemnym sdélenim (prostfednictvim profiku E-ZAK) viem ut&astnikiim
zadavaciho Fizeni.

13.5 Zadavatel si vyhrazuje pravo po ukonceni zadavaciho fizeni neuzaviit smlouvu o dilo
(resp. objednavku) s zadnym z ti¢astnikt zadavaciho Fizeni.

13.6  Zadavatel si vyhrazuje pravo uzaviit smlouvu o dilo (resp. objednavku) pouze na ¢ast
plnéni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu.

13.7 Zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet Gcastnikiim zadévaciho fizeni podané nabidky a
neposkytovat nahradu ndkladl, které ucastnik zadavaciho Fzeni vynalozi na tcast
v zadavacim fizeni.

13.8 Meésto Chrudim ma zavedeny a ovéfeny systém environmentalniho fizeni a auditu
EMAS, aktivné pfistupuje ke sledovéni, fizeni a postupnému snizovéani dopadi svych ¢innosti
na Zivotni prostfedi (Environmentalni politika mésta Chrudim je pfilohou vvzvy).

13.9 Zadavatel si vsouladu s § 53 odst. 5 zdkona vyhrazuje, Ze oznameni o vybéru
dodavatele nebo vylouceni G¢astnika zaddvaciho Fizeni miize uveiejnit na profilu zadavatele.
Oznameni se v takovém pifpadé v souladu s § 53 odst. 5 zdkona povazuji za dorutena viem
ucastniktm tizeni okamzikem jejich uverejnéni.

13.10 Zadavaci dokumentace byla schvélena starostou mésta Chrudim dne 23.11.2020.
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14. Prilohy

14.1 Vyzva k podani nabidek obsahuje nasledujici pfilohy:

Priloha ¢. 1 Kryci list nabidky
Priloha ¢.2 Environmentdlni politika mésta Chrudim

_\V Chmdlml dnc 23.11.2020
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