Vyzva k podani nabidek
na veiejnou zakazku malého rozsahu na dodavky
zadavanou dle smérnice Mé&stského uradu Chrudim SMO18,
o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni

Nazev verejné zakazky:
Dodavka kancelarskych potreb a xerografického papiru

(dale jen ,,vei‘ejna zakdzka™)

Zadavatel:
Mésto Chrudim, s.r.o.
se sidlem: Resselovo namésti 77, 537 13 Chrudim
ICO: 00270211

nejedna se o zadavaci tizeni dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek (dale
jen ,,zakon*)

Systémové ¢islo zakazky: P21V00000045



1. Identifikac¢ni idaje zadavatele

Nazev zadavatele: meésto Chrudim
Sidlo zadavatele: Resselovo namésti 77, 537 16 Chrudim
ICQ: 00270211
DIC: CZ 00270211
ID datové schranky: 3y8b2pi
Osoba opravnéna zastupovat zadavatele: Ing. FrantiSek Pilny, MBA
starosta
Kontaktni osoba: Ales Petran

tel. 469 657 151
e-mail: ales.petran @ chrudim-city.cz

Jaroslava Matéjkova
tel. 469 657 152

e-mail: jaroslava.matejkova @ chrudim-city.cz

Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.chrudim-
city.cz/profile_display 2.html

Jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu na dodavky, jejiz zaddvani nepodléha zakonu
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, vyjma povinnosti zadavatele postupovat
v souladu se zasadami uvedenymi v § 6 zakona.

2. Zadavaci dokumentace

Tato zadavaci dokumentace obsahuje soubor dokumentti, tdaji, pozadavka a technickych
podminek zadavatele, vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky. PoZadavky uvedené v této zadavaci dokumentaci jsou pro uchazece
pfi zpracovani nabidky zavazné a jejich nesplnéni muze byt divodem pro vytazeni nabidky a
vylouceni uchazece z vyberového fizeni.

2.1 Zadavaci dokumentaci tvofi nasledujici dokumenty:

vyzva k podani nabidek,

e kryci list nabidky (pfiloha €. 1 vyzvy),

e polozkovy rozpocet na dodavku kancelatrskych potieb (ptiloha €. 2 vyzvy),

e poloZkovy rozpocet na dodavku xerografického papiru (pfiloha €. 3 vyzvy),

e Cestné prohlaSeni dodavatele o prokdzani zékladni zpiisobilosti (pfiloha €. 4 vyzvy),
e seznam poddodavatell (ptfiloha €. 5 vyzvy),

e Environmentalni politika mésta Chrudim (pfiloha €. 6 vyzvy),

e kontrolni list pro vyhodnoceni socidlniho a environmentalniho odpovédného zadavani
a inovace ve vetejné zakdzce (pfiloha €. 7 vyzvy).
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3.

Piedmét verejné zakazky

Predmét plnéni verejné zakazky

3.1

3.2

3.3

34

3.5

Pfedmétem plnéni vefejné zakazky malého rozsahu je dodavka kancelarského zbozi
a xerografického papiru pro Méstsky tifad Chrudim. Plnéni bude zahdjeno do 15 dnt
ode dne nabyti uc¢innosti smlouvy a potrva do 31.12.2022. Zadavatel piedpoklada
podpis smlouvy na vetejnou zakazku bez zbyte¢ného odkladu po rozhodnuti zadavatele
o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky.

Dodéavky xerografického papiru a kancelaiskych potieb budou realizovany dle
jednotlivych objednavek zadavatele. Piesné mnozstvi dodavek neni mozné predem urcit
(zavisi na potiebach zadavatele).

Jednotlivé objednavky budou dodavany kompletné v pfedem dohodnutém terminu,
nejpozdéji vSak do 20 dni od objednani na adresu Méstsky ufad Chrudim,
Pardubicka 67, 537 16 Chrudim.

Predmét zakazky je rozdélen na dve Casti (dodavka xerografického papiru a dodavka
kancelafskych potieb). Dodavatel musi podat nabidku na ob¢ ¢asti vefejné zakazky.

Casti vefejné zakazky:
1. Dodavka xerografického papiru
¢ podrobna specifikace xerografického papiru je uvedena v ptiloze €. 3 této vyzvy

2. Dodavka kancelarskych poti‘eb
¢ podrobna specifikace kancelaiskych potieb je uvedena v piiloze €. 2 této vyzvy

Pokud zadavaci dokumentace vcetné jejich pfiloh obsahuje pozadavky nebo odkazy na
obchodni firmy, ndzvy nebo jména a ptijmeni, specificka oznaceni zbozi a sluzeb, ktera
plati pro urcitou osobu, popfipad¢ jeji organizacni slozku za piiznacné, patenty na
vynalezy, uzitné vzory, prumyslové vzory, ochranné zndmky nebo oznaceni pivodu,
zadavatel zdlraziuje, Ze tato skutecnost nevede ke zvyhodnéni nebo vylouceni uréitych
dodavateli nebo urcitych vyrobkl, ani k neodiivodnénému omezeni hospodaiské
soutéze. Zadavatel vyslovné umoziuje pro plnéni zakazky pouziti i jinych, kvalitativné
a technicky obdobnych feseni.

4.

Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladana hodnota vefejné zakazky stanovena zadavatelem podle § 16 a nasl. zdkona ¢ini
550 000,-K¢ bez DPH, z toho xerograficky papir 200 000 K¢ bez DPH a kancelatské potieby

350 000 K¢ bez DPH.

S. Lhiita a misto pro podani nabidek

5.1 Lhiita pro podani nabidek: do 13.1.2022, do 08:30 h
5.2 Misto podani nabidek: v sidle zadavatele.
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5.3 Nabidka musi byt podana nejpozd¢ji do konce lhiity pro podani nabidek stanovené vyse.
Za vc¢asné doruceni nabidky nese odpovédnost ucastnik vybérového tizeni.

5.4 Nabidky je mozné podat prostfednictvim drzitele postovni licence ¢i jiného piepravce, a
to na adresu: M¢stsky ufad Chrudim, Odbor kancelafe tajemnika, oddé¢leni hospodarské
spravy, Pardubicka 67, 537 16 Chrudim.

5.5 Nabidky je mozno podavat také osobné v pracovnich dnech na podateln¢ Méstského
ufadu Chrudim, Pardubicka ulice 67, 537 16 Chrudim:
pondéli 8.00-17.00
utery 8.00 —14.00
stfeda 8.00-17.00
ctvrtek 8.00 —14.00
patek 8.00 — 14.00

5.6 'V ptipad¢ doruceni nabidky postou je za okamzik pievzeti zadavatelem povazovano
prevzeti nabidky podatelnou zadavatele. Nabidky podané po uplynuti lhiity pro podéani
nabidek zadavatel neotevira.

6. Otevirani nabidek

6.1 Termin otevirani nabidek: 13.1.2022,9:00 h

6.2 Misto otevirani nabidek: kancelat Ing. Jitky Kandusové

Meéstsky Gfad Chrudim, Pardubicka 67, 537 16
Chrudim, 1. patro

6.3 Otevirani nabidek jsou oprdvnéni se ucCastnit vSichni uUcCastnici vybérového fizeni
(z kapacitnich divodi jen jedna osoba za ucastnika vybérového fizeni). Zastupce
ucastnika je povinen prokazat svoji totoZnost a stvrdit svou Ui€ast podpisem na prezencni
listing.

7.  Zpusob podani nabidek

7.1 Nabidky se podavaji pisemné v listinné podobé.

7.2 Nabidky mohou byt podany pouze v ¢eském jazyce.

7.3 Utastnik vybérového Fizeni piedloZi nabidku 1x v originile v listinné podobé.
Vsechny listy originalu nabidky budou navzijem pevné spojeny ¢i seSity tak, aby byly
dostatecné zabezpeCeny proti jejich vyjmuti z origindlu nabidky. VSechny vytisky
budou tadné Citelné€, bez Skrth a prepist.

7.4 Nabidka v listinné podobé musi byt doru¢ena v tadné uzaviené a razitkem nebo
podpisem oznacené obalce nazvem vetejné zakdzky a textem:

Verejna zakazka
Dodavka kancelarskych potieb a papiru
Neotevirat
7.5 Na obélce bude uveden nazev a sidlo Gc¢astnika vyberového fizeni.
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8. PoZzadavky na prokazani kvalifikace

8.1 Zakladni zpusobilost

Zakladni zpusobilost spliuje dodavatel (1ze nahradit cestnym prohlaSenim - vzor v piiloze €. 4
vyzvy), ktery obdobné jako dle § 74 zakona:

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahijenim vybérového fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v priloze ¢. 3 k tomuto zékonu nebo
obdobny trestny Cin podle pravniho fddu zem¢ sidla dodavatele; k zahlazenym
odsouzenim se nepiihlizi,

b) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
daniovy nedoplatek,

¢) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na pendle na vetejné zdravotni pojisténi,

d) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penale na socialni zabezpeceni a piispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) neni v likvidaci, proti némuz nebylo vydano rozhodnuti o tpadku, vi¢i némuz nebyla
nafizena nucend sprava podle jiného pravniho ptedpisu nebo v obdobné situaci podle
pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

8.2 Profesni zpusobilost:

Profesni zptisobilost obdobné jako dle § 77 zékona dodavatel ve vztahu k Ceské republice
prokazuje predlozenim:

e vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni piedpis
zapis do takové evidence vyzaduje (doklad nesmi byt star§i 3 mésicli ode dne podéani
nabidky);

e doklad o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu verejné zakazky,
pokud jiné pravni predpisy takové opravnéni vyzaduji, zejména doklad prokazujici
prislusné Zivnostenské opravnéni ¢i licenci, a to na pfedmét podnikani: Vyroba,
obchod a sluzby neuvedené v ptilohdch 1 az 3 Zivnostenského zékona.

8.3 Technicka kvalifikace

Dodavatel musi ve své nabidce dolozit vzorek papiru A4 spliujici technické parametry
poZadované zadavatelem v pftiloze €. 3.

Vsechny doklady dle ¢l. 8 mohou byt doloZeny ve formé prosté kopie.

9. Pravidla pro hodnoceni nabidek

Ekonomicka vvhodnost nabidek

9.1 Hodnoceni nabidek bude provedeno podle jejich ekonomické vyhodnosti.

9.2 Ekonomicka vyhodnost nabidek bude hodnocena podle nejnizsi nabidkové ceny.

9.3 U kancelarskych potieb bude hodnocena nabidkovd cena ziskand vyplnénim
polozkového rozpoctu v ptiloze €. 2.
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U xerografického papiru bude hodnocena nabidkovéd cena ziskand vyplnénim
polozkového rozpoctu v priloze €. 3.

Pravidla pro hodnoceni nabidek

9.5 Zadavatel stanovil jako jediné¢ kritérium hodnoceni nabidkovou cenu, pficemz
nabidky budou vyhodnoceny prostym seifazenim nabidek podle vySe nabidkové
ceny od nabidky s nejnizsi nabidkovou cenou po nabidku s nejvyssi nabidkovou cenou
pro kazdou cast vetejné zakazky samostatn¢.

9.6 Ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidkou je nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou.

9.7 Pro hodnoceni jsou rozhodné ceny véetné DPH.

10. Vysvétleni zadavaci dokumentace

10.1 Piipadné zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace muze ucastnik vybérového tizeni
zaslat nejpozdéji do 5 pracovnich dnli ptfed uplynutim lhity pro podani nabidek
e-mailem na adresu: ales.petran @chrudim-city.cz

10.2 Zadavatel odesle ucastnikim dodate¢né informace nejpozdéji do 3 pracovnich dnil ode
dne doruceni zadosti.

10.3 Piipadné dotazy a odpovédi budou uvetejnény stejnym zplusobem jako kompletni
zadavaci dokumentace, tj. na profilu zadavatele.

11. Obchodni a platebni podminky

11.1 Ugastnik vybérového fizeni piedlozi jako souéast nabidky podepsané navrhy smluv —
samostatny navrh smlouvy pro Cast €. 1 a samostatny navrh smlouvy pro ¢ast €. 2.

11.2 Ve smlouvach budou zapracovany poZadavky zadavatele uvedené v této vyzve.

11.3 Piilohy €. 2 a ¢. 3 této vyzvy budou tvoftit pfilohy smluv.

12. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

12.1 Utastnik vybérového Fizeni zpracuje cenu plnéni jednotlivych &asti zakazky
ocenénim vSech poloZek v priloze €. 2 a v priloze €. 3 této vyzvy.

12.2 Nabidkovou cenou pro jednotlivé ¢asti zakazky se rozumi cena vyjadriujici soucet

vSech ocenénych polozek v priloze ¢. 2 a v priloze ¢. 3 této vyzvy v K¢ véetné DPH
uvedend v krycim listu nabidky. Svou nabidkovou cenu uvede ucastnik vybérového
fizeni do kryciho listu v tomto ¢lenéni: nabidkova cena bez DPH, samostatné vyc¢islené
DPH, nabidkova cena v¢etné DPH.
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12.3

Nabidkova cena bude stanovena pro danou dobu plnéni jako cena nejvySe pfipustné se
zapoctenim veskerych nakladi (véetné dopravy), rizik, zisku a finan¢nich vlivl (napf.
inflace) po celou dobu realizace zakazky v souladu s podminkami uvedenymi
v zadavaci dokumentaci.

13.

Struktura nabidky

13.1

Nabidka bude piedlozena v nasledujici struktufe:

a) podepsany kryci list nabidky obsahujici identifika¢ni udaje a nabidkovou cenu (pfiloha
¢. 1),
b) doklady k prokazani kvalifikace dle ¢I. 8,

¢) vyplnéné polozkové rozpocty (pfiloha €. 2 a €. 3),

d) navrhy smluv podepsané osobou opravnénou zastupovat Gcastnika vybérového fizeni,

e) seznam piipadnych poddodavateld vcetné rozsahu praci, které ma v amyslu realizovat
prostfednictvim subdodavatele (je mozné pouzit formular v ptiloze €. 5 ,,Seznam
0 ¢C

poddodavatelti® této vyzvy); nebo Cestné prohldSeni o tom, ze ucastnik vybérového
fizeni nebude pfi plnéni vefejné zakazky subdodavatele vyuzivat,

f) vzorek papiru + certifikat kvality, o vhodnosti pouziti do laserovych tiskdren a
kopirovacich stroja,

g) ostatni dokumenty (napf. plna moc).

14.

Dalsi podminky a prava zadavatele

14.1

14.2

14.3

144

14.5

14.6

Zadavatel si vyhrazuje pravo na vyzadani uptesiiujicich informaci. V ptipad€ nesplnéni
podminek vybérového fizeni nebo nedodéani uptesiiujicich informaci zadavatel vylouci
piislusného ucastnika vybérového fizeni z dalsi GiCasti ve vybérovém fizeni.

V piipadé, ze dojde ke zméné udaji uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy
s vybranym dodavatelem, je vybrany dodavatel povinen o této zmeéné zadavatele
bezodkladné pisemné informovat.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni, a to bez udani divodi. Ptipadné
zruseni vybérového fizeni bude provedeno stejnym zptisobem jako jeho vypsani.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ménit, doplnit nebo uptesnit v pribéhu vybérového tizeni
podminky, a to uvetejnénim na profilu zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo neuzaviit smlouvu s zddnym z ucastniki vybérového
fizeni €1 uzaviit smlouvu pouze na ¢ast plnéni vetejné zakazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet uchazecim podané nabidky a neposkytovat
nahradu nakladl, které ucastnik vybérového fizeni vynalozi na ucast ve vybérovém
fizeni.
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14.7 Zadavatel si vyhrazuje, Ze oznameni o vylouCeni UcCastnika vybérového fizeni a
oznameni o vybéru dodavatele mlze uvefejnit na profilu zadavatele. Oznameni se
v takovém piipadé povazuji za dorucend vSem ucastnikim vybérového ftizeni
okamzikem jejich uvetejnéni.

14.8 Zadavatel zrusi vybérové fizeni, budou-li po posouzeni vSechny nabidky vyfazeny.

14.9 Zadavatel je od 01.01.2021 povinen zohlediiovat v ramci zadani veiejné zakdazky
aspekty socialni, environmentalni a inovativni. Pfislusné aspekty jsou popsany v piiloze
¢. 7 ,,Kontrolni list pro vyhodnoceni socidlniho a environmentalniho odpovédného
zadavani a inovaci ve vefejné zakazce®.

14.10M¢ésto Chrudim mé zavedeny a ovéfeny systém environmentalniho fizeni a auditu
EMAS, aktivné pfistupuje ke sledovani, fizeni a postupnému snizovani dopadt svych
¢innosti na zivotni prostfedi, proto pozaduje kvalitni ekologické a nezdvadné zboZi.
Environmentalni politika mésta Chrudim je ptilohou €. 6 vyzvy

14.11 Zadavaci dokumentace byla schvalena Radou mésta Chrudim dne 6.12.2021

15. Prilohy

15.1 Vyzva k podani nabidek obsahuje nésledujici prilohy:

Priloha €. 1 Kryeci list nabidky

Priloha €. 2 PoloZkovy rozpocet na dodavku kancelarskych potieb

Priloha €. 3 PoloZkovy rozpocet na dodavku xerografického papiru

Piiloha &. 4 Cestné prohlaseni dodavatele o prokazani zakladni zpusobilosti

Priloha €. 5 Seznam poddodavateli

Piiloha ¢. 6 Environmentalni politika mésta Chrudim

Piiloha ¢. 7 Kontrolni list pro vyhodnoceni socidlniho a environmentalniho
odpovédného zadavani a inovace ve verejné zakazce

\Y Chrudimi dne 8 12 2021
-1 ""h-.,_l-u.- '\-\. '\.-1-'.1'
ks 1\.-\-.1..
%.

staro sta mesta
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