Ptiloha €. 11 Vyzvy k podani nabidek

Stru¢ny navod pro podani nabidek v elektronické podobé

e Registrace dodavatele ve FEN (pro pristup do E-ZAK)

Pro podani nabidky v elektronické podobé je nutné provést registraci dodavatele
Vv elektronickém nastroji portdlu FEN.cz. Dodavatelské ucty jsou totiz nové smluvné
spravovany prostfednictvim Centralni databdze dodavateli (CDD) portalu FEN.cz.
Provozovatelem CDD je spoleénost Spojené nastroje elektronické, s.r.o., ICO: 07028563, ktera
byla zalozena nejvyznamnéjSimi provozovateli elektronickych néstrojii pro zadavani vetejnych
zakézek za ucelem realizace prufezovych aktivit v daném oboru. Popis zésad fungovani CDD,
vcetné zpisobu zajisténi informacni bezpecnosti a ochrany osobnich udaji, je pfedmétem
Provozniho taddu CDD. Seznam aktualné pfipojenych elektronickych nastroji do CDD je
uveden na webové strance https://fen.cz/#/ieny. Hlavni vyhodou, kterou sjednoceni pfinasi, je
vznik nejvétsi databaze registrovanych dodavatelti vefejnych zakazek v Ceské republice.
Dodavatelé se tedy nové nemuseji registrovat do kazdého elektronického nastroje zvlast.
Registrace dodavatele v CDD a pouzivani Gétu pro realizaci elektronickych tkont pii zadavani
vetejnych zakdzek je zcela zdarma. Registrace zpravidla probiha do 48 hodin (pocitano
pracovni dny), po obdrzeni vSech dokumentd, tj. zadosti o registraci vcetné pozadovanych
ptiloh, kdy budou dokumenty posouzeny provozovatelem CDD a registrace dokoncena, popf.
bude vyzadano doplnéni chybéjicich dokladi. O vysledku budete informovani prostiednictvim
e-mailu.

Pokud ve FEN jiz mate aktivni ucet, staci, kdyz v E-ZAKu kliknete na tlacitko ,,Centralni
prihldseni dodavatele* a systém vas rovnou piihlasi.

Pokud jste jiz méli ucet (provedenou registraci) v E-ZAKu, ale jesté nedoslo k propojeni
s Centralni databazi dodavateld platformy FEN, pak muzete vyuzit propojeni Uctu piimo
v E-ZAKu. Po piihlaseni se vam nabidne moznost k propojeni.

Pokud se do systému E-ZAK dostanete z FEN pies konkrétni zadavaci fizeni pouzitim tlacitka
»zobrazit zakézku ve zdrojovém systému®, pak vas to pfesmeruje do konkrétniho E-ZAKu na
detail zakazky a rovnou vas to v E-ZAKu pfihlasi. Jestlize ve FEN CDD jiz svij G¢et mate, ale
neni propojen s konkrétnim E-ZAKem, pak po ptfihlaSeni do E-ZAKu miZete vyuZit odkaz
k propojeni. Po kliknuti na tla¢itko ,,souhlasim — propojit u¢et s FEN CDD* vas to pfesméruje
na stranku pro ptihlaseni syst¢ému FEN.cz, kde mlZete propojeni dokoncit.

Registrace dodavatele v CDD je mozna nasledujicimi zpisoby:
- Elektronicky (odeslani zadosti o registraci prostiednictvim systému FEN.cz) zde:
https://fen.cz/#/registrace
- Mimo systém (odeslani zadosti o registraci poStou, datovou schrankou, nebo e-
mailem)

K Zadosti o registraci je pak zapotiebi:

- vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném subjekt (zadatel o registraci zapsan, ¢i
vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni subjekt (Zadatel o registraci) zapsan.
V piipadé, Ze subjekt (zadatel) nebyl ziizen zakonem, ani neni veden v obchodnim
rejstiiku ¢i jiné obdobné evidence, je povinen ptedlozit ztizovaci (zakladatelsky)
dokument; z pfedloZzenych dokument musi byt zfejmé, kdo je opravnén jednat jménem
zadatele,

- plnou moc podepisujici osoby v ptipade€, kdy zaddost o registraci nepodepisuje statutarni
zastupce subjektu (zadatele o registraci),
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- uznavany elektronicky podpis osoby opravnéné zastupovat dodavatele (pouze pro
zpusob registrace ,,elektronicky* nebo ,,mimo systém* ve varianté e-mailu).
Podrobnéjsi informace naleznete v uzivatelské prirucce pro dodavatele, kterd je dostupna na
adrese https://zakazky.chrudim-city.cz/manual.html

e Test nastaveni prohliZece
Na adrese https://zakazky.chrudim-city.cz/test index.html mate moznost si ovéfit, zda Vas
prohlize¢ spliiuje vSechny potiebné pozadavky pro Gcast v zadavacim fizeni.

e Test prostiredi
Tento test provéii nezbytné soucasti internetového prohlizece a spravnost jejich nastaveni pro
praci s elektronickym nastrojem E-ZAK.

e Test odeslani nabidky
Tento test Vam umozni vyzkouSet si elektronické podani testovaci nabidky v prostiedi
elektronického nastroje E-ZAK.
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