Vyzva k podani nabidek
na vefejnou zakézku malého rozsahu na dodavky
zaddvanou dle smérnice Méstského tradu Chrudim SMO018,
o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni

Nazev veiejné zakazky:
Dodavka kancelarskych potieb a xerografického papiru

(déle jen ,,veFejnad zakdzka™)

Zadavatel:
Mésto Chrudim, s.r.o.
se sidlem: Resselovo namésti 77, 537 13 Chrudim
1CO: 00270211

nejedna se o zadédvaci fizeni dle zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavéani vefejnych zakazek (dale
jen ,,zakon")

Systémové &islo zakédzky: P22V00000026



1.  Identifika¢ni idaje zadavatele

Nizev zadavatele: mésto Chrudim
Sgdlo zadavatele: Resselovo namésti 77, 537 16 Chrudim
ICO: 00270211
DI CZ 00270211
ID datové schrénky: 3y8b2pi
Osoba opravnénd zastupovat zadavatele: Ing. Frantiek Pilny, MBA
Starostla
Kontaktni osoba: Jana Malinova DiS.

tel. 469 657 150
e-mail; jana.malinovat@chrudim-city.cz

Jaroslava Matéjkova
tel. 469 657 152
e-mail: jaroslava. matejkova(@chrudim-city.cz

Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.chrudim-
city.cz/profile_display 2. html

Jednad se o vefejnou zakazku malého rozsahu na dodavky, jejiz zadavani nepodléha zékonu
¢. 134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych zakézek, vyjma povinnosti zadavatele postupovat
v souladu se zdsadami uvedenymi v § 6 zékona.

2. Zadavaci dokumentace

Tato zadavaci dokumentace obsahuje soubor dokumentd, tdajb, poZadavkl a technickych
podminek zadavatele, vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky. PoZadavky uvedené v této zadavaci dokumentaci jsou pro uchazede
pii zpracovani nabidky zédvazné a jejich nesplnéni mize byt divodem pro vytazeni nabidky a
vylouceni uchazede z vybérového fizeni.

2.1 Zadavaci dokumentaci tvofi nasledujici dokumenty:

e vyzvak podani nabidek,

e kryci list nabidky (piiloha &. 1 vyzvy),

* poloZkovy rozpocet na dodavku kancelaiskych potieb (p¥iloha &. 2 VYZVY),

* polozkovy rozpocet na dodavku xerografického papiru (piiloha &. 3 vyzvy),

* navrh kupni smlouvy — &ast &.1 Kancelafské potieby (pfiloha &. 4 vyzvy),

* navrh kupni smlouvy — &ast ¢.2 Xerograficky papir (p¥iloha &. 5 vyzvy),

* Cestné prohlasen{ dodavatele o prokézani zakladni zptisobilosti (piiloha &. 6 VYZVY)

* seznam poddodavatelii (pfiloha &. 7 vyzvy),

]

* Environmentélni politika mésta Chrudim (pifloha &. 8 vyzvy),
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e kontrolni list pro vyhodnoceni socidlniho a environmentéalniho odpovédného zadavani
a inovace ve vefejné zakézce (ptiloha ¢. 9 vyzvy).

3.  Predmét verejné zakazky

Piedmét plnéni verejné zakazky

3.1 Piedmétem plnéni vefejné zakdzky malého rozsahu je dodavka kancelafského zboZi
a xerografického papiru pro Méstsky ufad Chrudim. Plnéni bude zahdjeno do 15 dnii
ode dne nabyti uginnosti smlouvy a potrva do 31.12.2023. Zadavatel piedpoklada
podpis smlouvy na vefejnou zakazku bez zbyteéného odkladu po rozhodnuti zadavatele
o vybéru nejvyhodné&jsi nabidky.

3.2 Dodavky kancelaiskych potfeb a xerografického papiru budou realizovany dle
jednotlivych objednavek zadavatele. Pfesné mnoZstvi doddvek neni mozné predem urdit
(zavisi na potfebach zadavatele).

w
W

Jednotlivé objednavky budou doddvéany kompletné v pfedem dohodnutém terminu,
nejpozd&ji vsak do 20 dni od objednédni na adresu Mestsky ufad Chrudim,
Pardubické 67, 537 16 Chrudim.

3.4 Predmét zakazky je rozdélen na dvé &asti (dodavka kancelaiskych potieb a dodavka
xerografického papiru). Dodavatel musi podat nabidku na obé& &asti vetejné zakéazky.

Césti verejné zakéazky:
1. Dodivka kancelaiskych potieb
e podrobna specifikace kancelaiskych potieb je uvedena v pfiloze &. 2 vyzvy

2. Dodavka xerografického papiru
* podrobna specifikace xerografického papiru je uvedena v priloze ¢. 3 vyzvy

3.5 Kazda ¢ast zakazky bude zadavatelem hodnocena samostatné. Na kazdou &ast vefejné
zakazky bude uzaviena samostatnd smlouva (pfilohy &. 4 a 5 vyzvy).

3.6 Pokud zaddvaci dokumentace véetng jejich piiloh obsahuje pozadavky nebo odkazy na
obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznadeni zboZi a sluzeb, kterd
plati pro urCitou osobu, popfipadé jeji organizadni sloZku za piiznaéné, patenty na
vynélezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné zndmky nebo oznadeni plivodu,
zadavatel zdiraziuje, Ze tato skutecnost nevede ke zvyhodnéni nebo vylougeni urgitych
dodavatelii nebo uréitych vyrobkid, ani k neodiivodnénému omezeni hospodéafskeé

-----

a technicky obdobnych fedeni.

4.  Predpoklidana hodnota vefejné zakazky

Predpokladana hodnota vefejné zakazky stanovené zadavatelem podle § 16 a nésl. zakona &ini

950 000,-K¢& bez DPH, z toho kancelétské potieby 450 000 K& bez DPH a xerograficky papir
500 000 K¢ bez DPH.
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S.  Lhiita a misto pro podani nabidek

5.1 Lbhita pro podini nabidek: do 16.11.2022, do 08:30 h

5.2 Misto podani nabidek: v sidle zadavatele.

5.3 Nabidka musi byt podana nejpozdgji do konce lhiity pro podani nabidek stanovené vy3e.
Za vtasné doruceni nabidky nese odpovédnost i&astnik vybérového Fizeni.

5.4 Nabidky je mozné podat prostiednictvim drZitele postovni licence &i jiného prepravcee, a
to na adresu: Méstsky ufad Chrudim, Odbor kancelafe tajemnika, oddéleni hospodafské
spravy, Pardubicka 67, 537 16 Chrudim.

5.5 Nabidky je mozno podavat také osobné v pracovnich dnech na podatelnd Méstského
tfadu Chrudim, Pardubickd ulice 67, 537 16 Chrudim:
pondeli 8.00-17.00
utery 8.00 - 14.00
stieda 8.00 - 17.00
Ctvrtek 8.00 —14.00
patek 8.00 - 14.00

5.6 V piipadé doruceni nabidky postou je za okamzik prevzeti zadavatelem povaZovano
pievzeti nabidky podatelnou zadavatele. Nabidky podané po uplynuti Ihiity pro podani
nabidek zadavatel neotevira.

6. Otevirani nabidek

6.1 Termin otevirani nabidek: 16.11.2022,9:00 h

6.2 Misto otevirani nabidek: kancelar Ing. Jitky Kandusové

Méstsky ufad Chrudim, Pardubickd 67, 537 16
Chrudim, 1. patro

6.3 Otevirani nabidek jsou opravnéni se uUlastnit vSichni w&astnici vybérového fizeni
(z kapacitnich diivodii jen jedna osoba za ugastnika vybérového fizeni). Zéastupce
ucastnika je povinen prokazat svoji totoZnost a stvrdit svou iéast podpisem na prezenéni
listing,

7.  Zpusob podani nabidek

7.1 Nabidky se podavaji pisemné v listinné podobé.

7.2 Nabidky mohou byt podény pouze v &eském jazyce.

7.3 Ukastnik vybérového Fizeni predlozi nabidku 1x v origindle v listinné podobé.
Vsechny listy originalu nabidky budou navzijem pevn& spojeny &i sesity tak, aby byly
dostaten& zabezpeleny proti jejich vyjmuti z originalu nabidky. Vgechny vytisky
budou fadné itelné, bez skrth a prepisti.

7.4 Nabidka v listinné podobé musi byt doruena v fadn& uzaviené a razitkem nebo

podpisem oznaCené obélce ndzvem vefejné zakézky a textem:
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Verejna zakazka
Dodivka kancelaiskych potieb a papiru
Neotevirat

1S Na obalce bude uveden néazev a sidlo G¢astnika vyb&rového fizeni.

8.  Pozadavky na prokazani kvalifikace

8.1  Zikladni zpiisobilost

Zakladni zplsobilost spliiuje dodavatel (lze nahradit ¢estnym prohlasenim - vzor v pfiloze €. 6
vyzvy), ktery obdobné jako dle § 74 zakona:

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahdjenim vybérového Fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny €in uvedeny v piiloze ¢. 3 k tomuto zikonu nebo
obdobny trestny ¢&in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym
odsouzenim se nepiihliZi,

b) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
danovy nedoplatek,

¢) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na pendle na vefejné zdravotni pojisténi,

d) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penale na socialni zabezpeteni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) neni v likvidaci, proti némuz nebylo vydano rozhodnuti o ipadku, vii¢i némuZz nebyla
nafizena nucené sprava podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci podle
pravniho fddu zemé sidla dodavatele.

8.2 Profesni zpusobilost:

Profesni zplsobilost obdobné jako dle § 77 zakona dodavatel ve vztahu k Ceské republice
prokazuje ptedloZzenim:

e vypis z obchodniho rejstFiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis
zéapis do takové evidence vyZaduje (doklad nesmi byt star$i 3 mésicti ode dne podani
nabidky);

e doklad o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu verejné zakéazky,
pokud jiné pravni predpisy takové opravnéni vyZzaduji, zejména doklad prokazujici
prisludné Zivnostenské opravnéni & licenci, a to na pfedmét podnikani: Vyroba,
obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 aZ 3 Zivnostenského zékona.

8.3 Technicka kvalifikace

Dodavatel musi ve své nabidce dolozit vzorek papiru A4 spliujici technické parametry
pozadované zadavatelem v pfiloze €. 3.
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Vsechny doklady dle ¢l. 8 mohou byt doloZeny ve formé prosté kopie.

9.

Pravidla pro hodnoceni nabidek

Ekonomicka vvhodnost nabidek

21
9.2
9.3
9.4

9.5

Hodnoceni nabidek bude provedeno podle jejich ekonomické vyhodnosti.

Ekonomické vyhodnost nabidek bude hodnocena podle nejnizsi nabidkové ceny.
Ekonomicka vyhodnost nabidky je tvofena nejnizsi nabidkovou cenou s vahou 100%.

U kancelafskych potieb bude hodnocena nabidkovd cena ziskana vyplnénim
polozkového rozpoétu v pfiloze €. 2.

U xerografického papiru bude hodnocena nabidkova cena ziskand vyplnénim
polozkového rozpoétu v piiloze €. 3.

Pravidla pro hodnoceni nabidek

9.6 Zadavatel stanovil jako jediné kritérium hodnoceni nabidkovou cenu, priCemz
nabidky budou vyhodnoceny prostym sefazenim nabidek podle vySe nabidkové
ceny od nabidky s nejniz3i nabidkovou cenou po nabidku s nejvy33i nabidkovou cenou
pro kazdou &ast vefejné zakdzky samostatng.

9.7 Ekonomicky nejvyhodnéj$i nabidkou je nabidka s nejniZii nabidkovou cenou.

9.8 Pro hodnoceni jsou rozhodné ceny bez DPH.

10. Vysvétleni zaddvaci dokumentace

10.1 Pfipadné Zadosti o vysvétleni zadévaci dokumentace miize Gcastnik vyb€rového fizeni
zaslat nejpozdéji do 5 pracovnich dna pi¥ed uplynutim lhiity pro podini nabidek
e-mailem na adresu: jana.malinova@chrudim-city.cz

10.2 Zadavatel odesle Gidastnikiim dodatedné informace nejpozdéji do 3 pracovnich dnii
ode dne doruceni Zidosti.

10.3 Vramci dodrZeni principu rovného zachazeni se vSemi dodavateli nemiZe byt
vysvétleni zadavaci dokumentace poskytovano telefonicky.

10.4 Pripadné dotazy a odpovédi budou uvefejnény stejnym zpisobem jako kompletni
zadavaci dokumentace, tj. na profilu zadavatele.

11. Obchodni a platebni podminky

11.1 Ukastnik vyb&rového Fizeni predloZi jako soué¢dst nabidky podepsané névrhy smluv —

samostatny navrh smlouvy pro st €. 1 a samostatny navrh smlouvy pro €ast €. 2.
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11.2 Ve smlouvéch budou zapracovany pozadavky zadavatele uvedené v této vyzvé.

11.3 Prilohy €. 2 a €. 3 této vyzvy budou tvofit pfilohy smluv.

12.  Pozadavky na zpisob zpracovani nabidkové ceny

12.1 Utastnik vybérového Fizeni zpracuje cenu plnéni jednotlivych &isti zakdzky
ocenénim viech poloZek v priloze ¢ 2 a v p¥iloze &. 3 této vyzvy.

12.2 Nabidkovou cenou pro jednotlivé &asti zakdzKy se rozumi cena vyjadiujici soudet
vSech ocenénych polozek v priloze & 2 a v priloze & 3 této vyzvy v K& bez DPH
uvedend v krycim listu nabidky. Svou nabidkovou cenu uvede t&astnik vyb&rového
fizeni do kryciho listu v tomto ¢lenéni: nabidkova cena bez DPH, samostatné vycCislené
DPH, nabidkova cena véetné DPH.

12.3 Nabidkova cena bude stanovena pro danou dobu plnéni jako cena nejvyse piipustnd se
zapoCtenim vedkerych nakladd (véetné dopravy), rizik, zisku a finanénich vlivii (napt.
inflace) po celou dobu realizace zakdzky v souladu spodminkami uvedenymi
v zadavaci dokumentaci.

13. Struktura nabidky

13.1 Nabidka bude pfedloZena v néasledujici struktufe:

a) podepsany kryei list nabidky obsahujici identifikaéni idaje a nabidkovou cenu (piiloha
&),

b) doklady k prokézani kvalifikace dle &l. 8,
c) vyplnéné polozkové rozpotty (piiloha &. 2 a &. 3),

d) nédvrhy smluv podepsané osobou opravnénou zastupovat ¢astnika vybérového fizen,

e) seznam piipadnych poddodavatelii véetné rozsahu praci, které méa v umyslu realizovat
prostfednictvim subdodavatele (je moZné pouzit formuldt v piiloze &. 5 ,Seznam
poddodavateli této vyzvy); nebo &estné prohlaseni o tom, Ze udastnik vybérového
Fizeni nebude pfi plnéni vefejné zakazky subdodavatele vyuzivat,

f) vzorek papiru + certifikat kvality, o vhodnosti pouZiti do laserovych tiskdren a
kopirovacich stroju,

g) ostatni dokumenty (nap¥. plna moc).

14.  DalSi podminky a prava zadavatele

14.1 Zadavatel si vyhrazuje pravo na vyZadani upfesiiujicich informaci. V p¥ipad& nesplnéni
podminek vybérového fizeni nebo nedodani upfestiujicich informaci zadavatel vylougi
prisluSného u¢astnika vyb&rového tizeni z dalsi Gdasti ve vyb&rovém Fizeni.
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14.2 'V piipadg, Ze dojde ke zméné udaji uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy
s vybranym dodavatelem, je vybrany dodavatel povinen o této zméné zadavatele
bezodkladné pisemné informovat.

14.3 Zadavatel si vyhrazuje pravo zruit vybérové fizeni, a to bez udani divodi. Pfipadné
zruSeni vybérového fizeni bude provedeno stejnym zptisobem jako jeho vypsani.

14.4 Zadavatel si vyhrazuje pravo ménit, doplnit nebo upfesnit v prib&hu vybérového Fizeni
podminky, a to uvefejnénim na profilu zadavatele.

14.5 Zadavatel si vyhrazuje pravo neuzaviit smlouvu s zadnym z Géastniki vybérového
fizeni €i uzaviit smlouvu pouze na &ést plnéni vefejné zakazky.

14.6 Zadavatel si vyhrazuje prévo nevracet uchazedim podané nabidky a neposkytovat

nahradu nékladi, které ucastnik vybérového fizeni vynaloZi na Udast ve vyb&rovém
fizeni.

14.7 Zadavatel si vyhrazuje, Z¢ oznameni o vyloudeni Ulastnika vyb&rového fizeni a
oznameni o vybéru dodavatele muZe uvefejnit na profilu zadavatele. Ozndmeni se
vtakovém piipadé povazuji za doruend vSem ulastnikim vybérového fizeni
okamzikem jejich uverejnéni.

14.8 Zadavatel zrusi vybérové fizeni, budou-li po posouzeni viechny nabidky vyfazeny.

14.9 Zadavatel v postaveni spravce osobnich udaji timto informuje ugastniky vybérového
fizeni ve smyslu ¢&l. 13 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 ze
dne 27.4.2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a
volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES ( obecné nafizeni o ochrané
osobnich tdajt, dale jen ,GDPR*) o zpracovéni osobnich tdaji za uelem realizace
vybérového fizeni. Zadavatel bude zpracovavat osobni udaje pouze v rozsahu
nezbytném pro realizaci vyb&rového fizeni a pouze po dobu stanovenou pravnimi
pfedpisy, zejména zdkonem. Subjekty udajl jsou opravnény uplatiiovat sv4 prava dle ¢&l.
13 az 22 GDPR v pisemné forme na adrese sidla zadavatele. Zadavatel pfedava osobni
udaje ke zpracovani smluvnimu zdstupci zadavatele jako zpracovateli osobnich udaji za
GCelem administrativniho zaji§téni zaddvaciho ¥izeni dle § 43 zékona. Ulastnik
vybérového fizeni podanim nabidky bere na v&domi zpracovani osobnich udajt
v souladu s ¢l. 6 odst.1 pism. b) a ¢) GDPR.

14.10 Zadavatel je od 01.01.2021 povinen zohlediiovat v ramei zadéni vefejné zakazky
aspekty socialni, environmentalni a inovativni. Pfisluiné aspekty jsou popsany v pfiloze
¢. 7 ,Kontrolni list pro vyhodnoceni socidlniho a environmentélniho odpovédného
zaddvani a inovaci ve veiejné zakazee*.

14.11 Mésto Chrudim mé zavedeny a ovéfeny systém environmentilniho fizeni a auditu
EMAS, aktivné pfistupuje ke sledovani, fizeni a postupnému sniZovéni dopadii svych
¢innosti na zivotni prostfedi, proto poZaduje kvalitni ekologické a nezdvadné zbo#i.
Environmentélni politika mésta Chrudim je p¥flohou &. 8 vyzvy

14.12 Zadavaci dokumentace byla schvalena Radou mésta Chrudim dne 31.10.2022.
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15. Prilohy

15.1 Vyzva k podani nabidek obsahuje nasledujici piilohy:

Priloha ¢.1 Kryeci list nabidky

Priloha €. 2 Polozkovy rozpodlet na dodiavku kancelafskych potieb

Priloha €. 3 PoloZkovy rozpocet na doddavku xerografického papiru

Priloha ¢. 4 Navrh kupni smlouvy — &4st ¢. 1 Kanceldfské potieby

Priloha ¢. 5 Navrh kupni smlouvy — &ist €. 2 Xerograficky papir

Piiloha & 6 Cestné prohliSeni dodavatele o prokézéni zdkladni zpiisobilosti

Priloha ¢. 7 Seznam poddodavateli

Priloha ¢.8 Environmentdilni politika mésta Chrudim

Piiloha &. 9 Kontrolni list pro vyhodnoceni socidlniho a environmentilniho
odpovédného zadavini a inovace ve vefejné zakazce

V Chrudimi dne 31.10.2022

i5ad ] MESTO ©
Gidei\ s/ CHRUDIM

I Pora i
Ing. FrantySek/Pilny, MBA
starosta mésta
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